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DESCRIPTION DE LA CESURE
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• Qu’est-ce que je peux faire en césure ?
• Où ?
• Mon statut pendant la césure ?
• Liens d’informations utiles
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La césure, c’est quoi ?

4

• Prendre le temps de faire une pause 
• Mener à bien un projet personnel
• Découvrir un autre univers que celui des études universitaires
• Prendre une année pour faire le point avec soi-même, se découvrir 

soi, prendre du recul, voyager

Tout en :
• Garantissant en même temps votre place en Master
• Maintenant vos droits universitaires surtout si vous êtes boursier
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Conditions d’accès au dispositif

• Etre étudiant de l’Université de Bordeaux
• Etre inscrit en formation initiale

Dispositif NON accessible aux :
• Etudiants ayant le statut Apprenti
• Etudiants inscrits dans un Diplôme Universitaire (DUCG et DUSCG)
• Stagiaires de la formation continue
• Diplômés (pas de césure après le M2)

5
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Combien de temps dure une césure ?

• Vous pouvez faire une demande pour 6 mois 

Ou

• Pour une année universitaire

Détails des périodes de césure possibles en slides 18 et 19.

ATTENTION : les néo-entrants en Master 1 ne peuvent candidater 
que pour une césure de 1 an (pas pour 6 mois)
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Qu’est-ce que je peux faire en césure ?

• Service civique en France ou à l’étranger
• Salariat en entreprise sous forme de CDD
• Volontariat/bénévolat
• Entrepreneuriat
• Stage (SANS LIEN avec votre formation), sous convention de l’IAE
• Autre…

› Pas de possibilité d’aller dans une université 
partenaire pour une immersion linguistique 
(type ERASMUS). Mais vous pouvez vous 
inscrire de façon indépendante dans une 
université/programme linguistique

7
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Où ?

• En France

Ou 

• En Europe 

• Hors Europe: en fonction de ce qui est autorisé par le MEAE, et les directives 
du service des Relations Internationales.

Dans tous les cas, faites votre projet avec un plan A ET un plan B

8

Pour une demande de césure à l'étranger, vous suivez la procédure classique en fonction de votre année d'études. Veuillez 
renseigner la liste exhaustive des pays envisagés et vérifier les risques pays sur le site MEAE (Ministère des Affaires Etrangères) : 
https://www.diplomatie.gouv.fr/fr/conseils-aux-voyageurs/conseils-par-pays-destination/

Tout projet de départ en zone orange ou rouge (référence site MEAE) doit faire l'objet d'une demande spécifique auprès du 
Fonctionnaire Sécurité Défense de l'établissement avant le dépôt de votre candidature césure. Le formulaire dédié disponible 
dans les pièces justificatives est donc à renseigner et à renvoyer à : accueil-fsd@u-bordeaux.fr, copie à cesure@u-bordeaux.fr. 

Cet avis ne porte que sur la destination géographique et se base sur les recommandations du Ministère de l’Europe et des Affaires 
Étrangères.
Un avis favorable peut être suspendu en cas de changement de situation dans le pays d’accueil entre la date d’émission de l’avis et 
le départ de l’étudiant. En l’absence de cet avis ou en cas d’avis défavorable, le projet de départ en césure ne pourra être accepté.

Pas de demande spécifique pour les demandes de départ en zones vertes et jaunes mais suivez bien les préconisations du site 
MEAE.
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Mon statut pendant la césure ?
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L’étudiant étant inscrit à l’université de Bordeaux, il conserve le statut 
étudiant durant son année de césure.

Il doit s’acquitter des droits d’inscription fixés à un taux réduit ainsi que de 
la contribution vie étudiante et de campus (CVEC 105€ à la rentrée 2025).

Lorsque l’étudiant est boursier, celui-ci a la possibilité de demander le maintien 
de son droit à bourse durant son année de césure. La perception de ces droits 
sera décomptée du nombre total de droits à bourse ouverts au titre de chaque 
cursus.
(https://www.etudiant.gouv.fr/fr/jusqu-7-bourses-successives-durant-vos-etudes-2974)

Bon à savoir : 
Des financements peuvent être accordés pour les stages ou les départs à 
l’étranger par le conseil régional (mobilites@nouvelle-aquitaine.fr) ou par votre 
mairie de lieu de résidence.
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Informations utiles - Sur le site de l’UB
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https://www.u-bordeaux.fr/formation/enrichir-et-valoriser-son-parcours/cesure
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Informations utiles - Sur le site de l’IAE
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https://www.iae-bordeaux.fr/espace-etudiant/mobilite-etudiante
(en bas de page)
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Informations utiles - Sur le site du gouvernement
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https://www.etudiant.gouv.fr/fr/faq-la-cesure-comment-ca-marche-1453
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LA CESURE A L’IAE BORDEAUX
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• Qui s’occupe de la Césure à l’IAE ?
• Comment ça se passe ?
• Je dois prévenir qui, du côté des profs ?
• Et si je change d’avis, en termes de Master 2, après ma césure ?
• Quelles sont les périodes de césure possibles ?
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Qui s’occupe de la Césure à l’IAE ?

Le dispositif Césure à l’IAE est géré par 3 personnes : 

• Référente pédagogique Césure : Mme Laëtitia MOREL-POULIQUEN

Partie pédagogique, faisabilité et avis

• Référente administrative Césure : Mme Mégane BRUNE avec 
l’assistance de Mme Sandrine DUQUESNE

Partie administrative, contrôle préalable et validation des dossiers, envoi des 
informations officielles et gestion des conventions de stages Césure

14
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Comment ça se passe ?

• Étape 1: avoir un projet concret, un peu abouti 
• Étape 2 : prendre RDV avec Mme Morel-Pouliquen pour étude de 

faisabilité du projet
• Étape 3 : préparer votre dossier et les pièces justificatives
• Étape 4 : dépôt des pièces sur E-Candidat
• Étape 5 : étude des candidatures par les référentes césure IAE, 

demandes de modification OU validation des pièces
• Étape 6 : présentation par les référentes césure IAE de votre dossier de 

candidature à la Commission Césure du Collège DSPEG
• Étape 7 : résultats environ une semaine après

Si votre candidature est refusée, possibilité de recours sous conditions

15
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Je dois prévenir qui, du côté des profs ?
Envoyez un mail d’information à vos Responsables Pédagogiques :

• Si césure avant votre entrée en M1 :
o Le Responsable Pédagogique de votre M1 

• Si césure entre les 2 semestres de votre M1 ou M2 :
o Le Responsable Pédagogique de votre M1 ou M2 actuel

• Si césure entre votre M1 et M2 :
o Le Responsable Pédagogique de votre M1

ET
o Le Responsable Pédagogique du Master 2 dans lequel vous souhaitez aller après votre césure

A l’IAE Bordeaux, les Responsables Pédagogiques ajouteront leur avis concernant votre dossier de 
candidature directement sur E-Candidat.
Veuillez donc ignorer les encarts dédiés à l’avis pédagogique sur la fiche « descriptif projet » de votre 
dossier de candidature.

16
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Et si je change d’avis, en termes de Master 2, après ma 
césure ?

Si pendant votre expérience vous vous rendez compte que vous avez 
évolué, et que, du coup, vous voulez changer de voie, vous devez 
rapidement prendre attache avec les référentes césure IAE et votre 
responsable pédagogique.

17
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Quelles sont les périodes de césure possibles ?

LIBRE*

M1 S1 M1 S2 M2 S1 M2 S2

M1 S1 M1 S2 M2 S1M2 S2

2026/2027 2027/2028 2028/2029

Vous ne serez diplômé qu’à la FIN de l’année universitaire.

CESURE 1 SEMESTRE

CESURE 1 AN CESURE 1 AN

PREMIERE CAMPAGNE MAI/JUIN 2026 : départ septembre 2026

M1 S1 M1 S2 M2 S1 M2 S2CESURE 1 ANCESURE 1 AN

2026/2027 2027/2028 2028/2029

Si souhait de césure avant votre entrée en M1 :

Si souhait de césure entre votre M1 et votre M2 :

*Si semestre validé, stage facultatif possible (PEUT être en lien avec la formation).
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Quelles sont les périodes de césure possibles ?

*Si semestre validé, stage facultatif possible (PEUT être en lien avec la formation).

M1 S1 M1 S2 M2 S1 M2 S2

M1 S1 M1 S2 M2 S1 M2 S2

2026/2027 2027/2028 2028/2029

M2 S1 M2 S2

M2 S1 M2 S2

2026/2027 2027/2028

CESURE 1 AN CESURE 1 AN

CESURE 1 SEMESTRE

CESURE 1 SEMESTRE

CESURE 1 AN CESURE 1 AN

LIBRE*

LIBRE*

DEUXIEME CAMPAGNE OCTOBRE 2026 : départ janvier 2027

Si souhait de césure après votre 1er semestre de M1 :

Si souhait de césure après votre 1er semestre de M2 :

19
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CANDIDATER POUR UNE CESURE
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• Calendrier de candidature
• Etapes et documents obligatoires
• Dossier de Projet Césure
• Dossier de candidature
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Pour un départ au 1er semestre 2026/2027

• Dépôt candidature : du 11 mai au 14 juin 2026 sur E-
Candidat

• Commission de césure : entre le 22 et le 26 juin 2026
• Notification des résultats : par écrit <10 jours après
Les résultats sont TOUJOURS SOUS CONDITIONS de fournir les preuves et 
justificatifs attestant de la concrétisation du projet (ex : contrat, convention stage…)

• Possibilité de recours : demande à faire du 29 juin au 3 
juillet 2026

• Signature des conventions/contrats : de fin juin à début 
septembre (selon votre date de départ, mais dans tous les 
cas AVANT votre départ/le début du stage ou contrat)
NB : pour les néo-entrants en M1, phase complémentaire de 
candidature ouverte du 15 juin au 12 juillet 2026 (Cf calendrier).

21
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Pour un départ au 2e semestre 2026/2027

22

• Dépôt candidature : du 28 septembre au 18 octobre 2026 
sur E-Candidat

• Commission de césure : entre le 2 et le 13 novembre 2026
• Notification des résultats : par écrit <10 jours après
Les résultats sont TOUJOURS SOUS CONDITIONS de fournir les preuves et 
justificatifs attestant de la concrétisation du projet (ex : contrat, convention stage…)

• Possibilité de recours : demande à faire du 4 au 22 
novembre 2026

• Signature des conventions/contrats : de fin novembre à 
janvier (selon votre date de départ, mais dans tous les cas 
AVANT votre départ/le début du stage ou contrat)
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Calendrier
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• Calendrier disponible sur les sites de l’UB et de l’IAE

PHASE COMPLEMENTAIRE 
UNIQUEMENT OUVERTE POUR 
LES CANDIDATURES CESURE 

AVANT ENTREE EN M1
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Etapes et documents obligatoires
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1. Lire attentivement la fiche d’information générale (disponible sur la 
page Césure du site de l’UB et sur Moodle)

2. Réflexion de projet : démarche concrète et sérieuse (plan A ET plan B)

3. Prendre RDV avec Mme Morel-Pouliquen : présentation de votre projet et 
étude de faisabilité 

@ : laetitia.morel-pouliquen@u-bordeaux.fr

4.  Constitution du dossier
Dossier de candidature UBx : questionnaire identité projet, fiche projet, descriptif, 
budget et pièces justificatives sur E-Candidat)

5.  Dépôt de l’ensemble des dossiers Césure sur E-Candidat 
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Préparation du dossier de candidature

25

L’IAE Bordeaux exige une préparation détaillée de votre projet :

• Description et détails de votre projet total, semestres 1 et 2, plan A ET plan 
B obligatoires 

• Preuves des démarches déjà effectuées (recherches internet, contacts, 
échanges mails, réservations, promesses d’embauche, contrats ou 
conventions, etc)

• Détail du budget prévisionnel (dépenses et recettes)

Cette préparation a vocation à vérifier que votre projet est réalisable, que vous 
êtes actif dans votre démarche, et conscient de la logistique et l’anticipation 
nécessaire au bon déroulement de votre Césure.
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E-Candidat
Un tutoriel de la plateforme E-
Candidat est disponible sur le site 
de l’UB et sur votre espace 
Moodle, consultez-le pour créer 
votre compte (les commentaires 
spécifiques à la césure sont 
encadrés en vert).

Précision étape 2, pour l’IAE : 
rubrique offre de formation, choisir 
la ligne « Césure »  « Master 
LMD »  « Césure Master IAE ». 

26
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Dossier de candidature
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1 document de 5 pages téléchargeable sur les sites de l’UB et de l’IAE.
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Dossier de candidature – Identité

28

Page 1 : Identité

Informations personnelles :
Compléter TOUS les champs

Formations pré- et post- césure :
Préciser le nom de votre formation

Période de césure :
Cocher la période souhaitée

Bourse (si concerné) :
Cocher si maintien ou report
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Dossier de candidature – Projet

29

Prévoyez un plan A et un plan B pour toutes les 
étapes de votre césure. 

Qu’est-ce qu’un « projet » ?
Vous avez 2 possibilités :

1. Projet 1 = Semestre 1 (plans A et B)
Projet 2 = Semestre 2 (plans A et B)

2. Projet 1 = Plan A (semestres 1 et 2)
Projet 2 = Plan B (semestres 1 et 2)

Attention : 
• 1 page par projet (vous pouvez dupliquer la page).
• Le plan B sert en cas d’imprévu interrompant le plan A en cours de semestre. 

Il ne serait en effet pas possible de réintégrer le master en cours d’année. 
• Choisissez votre type de projet parmi la liste proposée.
• Le plan B doit être de type différent du plan A.

Page 2 : Projet
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Dossier de candidature – Description du projet

30

Page 3 : Description du projet

Exemples de preuves à fournir :

- Entretiens en cours pour les 
stages

- Promesse d’embauche
- Acceptation dans une université 

à l’étranger
- VISA
- …

Si preuve manquante au moment 
de la candidature, et si la 
Commission valide votre Césure, la 
pièce sera à fournir 
obligatoirement avant votre départ

Attention : 1 descriptif par projet 
(vous pouvez dupliquer la page).

Vous devez y intégrer des détails 
sur le projet qui sera réalisé.
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Dossier de candidature – Budget

31

Page 4 : Budget 

Attention : 
L’IAE vous demande de 
compléter cette rubrique pour 
TOUS vos projets, même sans 
départ à l’étranger.

1 budget par projet (vous pouvez 
dupliquer la page).

Le budget permet d’évaluer la 
faisabilité de votre projet de 
Césure.
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Dossier de candidature – Avis pédagogiques

32

Page 5 : Avis pédagogiques

A l ’IAE Bordeaux, les Responsables 
Pédagogiques ajouteront ensuite leur avis 
directement sur E-Candidat. 

Veuillez donc ignorer cette page.

L’encadrement pédagogique de votre césure 
sera défini par le contrat pédagogique de 
votre césure (si celle-ci est validée).
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Dossier de candidature – Départ à l’étranger

33

• Vous devez vous renseigner sur les risques pays auprès du site du MEAE : 
classification des pays en zone verte, jaune, orange ou rouge. 

• Les départs en zone verte ou jaune n’impliquent pas de démarche 
supplémentaire (ci-dessous). 

• Tout projet de départ en zone orange ou rouge (référence site MEAE) doit faire 
l'objet d'une demande spécifique auprès du Fonctionnaire Sécurité Défense de 
l'établissement avant le dépôt de votre candidature césure.

Le formulaire dédié, disponible dans les pièces justificatives du dossier de candidature, est 
donc à renseigner et à renvoyer à : accueil-fsd@u-bordeaux.fr, copie à cesure@u-bordeaux.fr.

• Tout avis négatif de l’établissement sur la destination génère un avis négatif de 
la commission sur le départ en Césure.

• Tout avis négatif de la commission engendre l’annulation du départ.

• Tout changement de risques pays entre la validation de votre césure et votre 
départ, peut engendrer l’annulation de votre départ.
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STAGES CESURE

34

• Création de la convention de stage
• Validation du récapitulatif de stage
• Validation de la convention de stage
• Période stage sur deux années universitaires
• Couverture assurances
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Création de la convention de stage – Esup-Stage

35

Plateforme ESUP-Stage

Intranet Application « Gestion 
conventions de stages »
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Création de la convention de stage – Esup-Stage

36

Créer et compléter une convention pour l'année universitaire de votre Césure
(Procédure similaire de création des conventions de stages obligatoires de vos formations)

Votre statut « étudiant en césure » vous donne automatiquement accès à la convention spécifique Césure sur Esup-stage.

• Dans l’onglet « Stage » :

o Rubrique « Durée effective du stage » : votre stage ne doit pas excéder 924h

Aide calculateur du nombre d'heures de présence effective dans l’organisme d'accueil : http://stage.iae-
bordeaux.fr/calculateur-heures/ (par défaut pour un stage en France, pensez à ajuster les jours de 
congés si stage à l’étranger)

• Dans l’onglet « Enseignant Référent » :

Ajouter Madame Laëtitia Morel-Pouliquen, qui est l’enseignant-référente de TOUT le monde 
dans le cadre de la césure

ATTENTION : enseignant référent césure ≠ responsable pédagogique
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1. Transmettre le récapitulatif et demander validation pédagogique à Mme 
Morel-Pouliquen, avec Mme Brune et Mme Duquesne en copie

@ : laetitia.morel-pouliquen@u-bordeaux.fr

@ en CC : formation-initiale-iae@u-bordeaux.fr

2 .  Attendre confirmation de Mme Brune ou Mme Duquesne pour 
téléchargement de la convention

Validation du récapitulatif de stage – Esup-Stage

09/04/2026



Dispositif Césure22/01/2026
38

1. Télécharger la convention sur Esup-Stage

2. Faire signer ET tamponner par votre entreprise (2 signatures demandées : 
tuteur professionnel et responsable structure – il peut s’agir de la même 
personne)

3. Signer vous-même

4. Transmettre à Mme Morel-Pouliquen pour signature, avec Mme Brune et 
Mme Duquesne en copie

@ : laetitia.morel-pouliquen@u-bordeaux.fr

@ en CC : formation-initiale-iae@u-bordeaux.fr 

Les référentes administratives césure se chargent de transmettre la convention 
à signature de la Direction de l’IAE

Validation de la convention de stage – Esup-Stage
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Si votre période de stage est à cheval entre l’année universitaire 2026/2027 et 2027/2028, votre 
stage sera couvert par 2 conventions distinctes. Vous recevrez une attestation de la part des 
référentes administratives césure pour encadrer ce processus.

• Votre première convention arrivera à échéance le 31/08/2027 et couvrira l'année universitaire 
2026/2027. 

• Une seconde convention couvrira votre stage sur l’année 2027/2028, vous devrez donc au 
préalable vous réinscrire à l’IAE pour cette année 2027/2028. Vous aurez accès à cette 
nouvelle année universitaire sur ESUP-Stage mi-juillet, pour générer votre 2e convention. 

ATTENTION : nous serons susceptibles d’être en congés à cette période, la demande pourra être 
traitée à notre retour.

La procédure sera toutefois simplifiée :

En effet, vous devrez créer une nouvelle convention, mais l'intégralité des informations de votre 
2e convention devront être IDENTIQUES à votre 1ère convention, à l'exception bien entendu de 
la période de stage. Ainsi, vous n'aurez pas besoin de faire valider votre récapitulatif au préalable 
par Madame Morel-Pouliquen.
Au retour de congés des référentes administratives césure, le téléchargement de votre nouvelle 
convention sera débloqué pour circuit des signatures classiques.

Veillez à bien anticiper la création de cette seconde convention pour l’avoir au 01/09/2027.

Période stage sur deux années universitaires
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En tant qu’étudiante ou étudiant de l’Université de Bordeaux, lors de vos stages, vous 
êtes couvert au titre de la Responsabilité Civile ainsi que de l'Assistance-Rapatriement.

Les informations et documents obligatoires à télécharger sont disponibles ici : 

https://intranet.u-bordeaux.fr/etudiants/mes_etudes/construire-votre-projet/stages/stages-et-
assurances

Couverture assurances
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• Contrat pédagogique de Césure :

Le contrat pédagogique de Césure vous sera directement transmis pour signature par les 
référentes administratives césure IAE.

• Changement de projet en cours de Césure :

Si vous souhaitez/êtes contraint de changer de projet en cours de Césure, vous devez 
obligatoirement contacter les référentes administratives césure IAE et le service Césure du 
collège DSPEG afin de connaître la faisabilité et les démarches éventuelles nécessaires.

@ : formation-initiale-iae@u-bordeaux.fr 

@ : cesure_DSPEG@u-bordeaux.fr
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• Mails :
Pour toutes communications liées à votre césure, merci de préciser dans l’objet du mail : 
NOM Prénom – Césure 26/27 – Objet de la sollicitation

• Documents :
Tous les documents que vous transmettrez dans le cadre de votre césure devront être
renommés comme suit : 

NOM-Prenom_Cesure26-27_Type de document
Types de documents :

o Dossier de candidature

o Projet de césure

o Récapitulatif de stage (semestre 1 ou 2)

o Convention de stage (semestre 1 ou 2)

o …

Merci de respecter la nomenclature afin de faciliter le traitement de votre dossier
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• Les procédures décrites doivent être suivies rigoureusement

• Tous documents/demandes reçus hors délais ou incomplets ne seront pas traités

• Les demandes sont traitées régulièrement et selon les niveaux de priorités, nul besoin 
de relancer à l’excès

• L’anticipation est le mot d’ordre, ne pas attendre la veille des dates limites et privilégier 
au moins 1 semaine d’avance

• Respectez vos interlocutrices, nous travaillons toutes dans le but commun de voir vos 
projets Césure se réaliser
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Liens utiles :
• Université de Bordeaux : 
https://www.u-bordeaux.fr/formation/enrichir-et-valoriser-son-parcours/cesure
• IAE de Bordeaux :
https://www.iae-bordeaux.fr/espace-etudiant/mobilite-etudiante
• Site du gouvernement :
https://www.etudiant.gouv.fr/fr/faq-la-cesure-comment-ca-marche-1453

Interlocutrices dispositif Césure :
• Madame Laëtitia Morel-Pouliquen : Référente pédagogique Césure IAE Bordeaux

@ : laetitia.morel-pouliquen@u-bordeaux.fr
• Madame Mégane Brune : Référente administrative Césure IAE Bordeaux 

et Madame Sandrine DUQUESNE : Assistante Administrative Césure IAE Bordeaux
@ : formation-initiale-iae@u-bordeaux.fr 

• Madame Christine Bonnet : service Césure du collège DSPEG
@ : cesure_DSPEG@u-bordeaux.fr
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Merci pour votre attention

Retrouvez toutes ces informations et nos actus sur

www.iae-bordeaux.fr

Des questions?

09/04/2026
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